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Como fazer a matricula no TCC?

Como cadastrar a banca?

Como gerenciar bancas?

Comoinserirnotado TCC?
Como consolidaro TCC?




O cadastro e gerenciamento dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCC) envolve muitos atores.
Apresentaremos aqui todas as etapas,
na ordem em que acontecem e
sinalizaremos quem € o responsavel
por aquela etapa.

Coordenacao do curso
> oucoordenagéio do
TCC

> Orientador




Como fazer amatriculano TCC?

Para coordenacdo

0] Acessar o SIGAA - Portal do coordenador

02 Clicar na aba Atividade menu
Atividade Especifica opcéo
Matricular.

UFAL - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

RAFAEL RICARDOD V. DA SILVA {DESIﬂgﬂr} Semestre atual: 2023.2 i Madulos
CAMPUS DE ENGENHARIA E CIENCIAS AGRARIAS {11.00.43.27]

{4 Ajuda
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Atividades Especificas Matricular

= e Afividades Auténomas ¢ |35 Consolidar Matriculas
Nao ha no _ _
Atividades Especificas em Periodo Suplementar Excepcional | [ Validar

Trabalho de Fim de Curso

Alterar Atividades de TCC/Estagio/Crientacao Individual

) = Orientacbes de Atividades
MATRICULA

Ndo hd matril oy Solicitar Cadastro de Atividade
|24 Minhas Solicitacbes de Cadastro de Afividade
TRANCAMENTOS PEMDENTES DE ORIENTAGCAD
Nao ha trancamentos pendentes

03. informar o nome do/a discente que
deseja efetuar a matricula no TCC.

PortaL DO DOCENTE > REGISTRO DE ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA

BuscAR DISCENTE

[J Matricula:

[J CPF:

() Mome do Discente:
[} Curso:

Buscar || Cancelar

® Campos de pregnchiments obrigatdrio.

04 Proceder com a busca selecionando
o campo Tipo de Atividade®
"Trabalho de Conclusdo de Curso” e
cligue em Buscar Atividade.

05. serao listados os codigos de TCC do
curso, verifique no histérico do/a
discente qual dos codigos se refere a
matriz do/a discente e fagca a sele-
¢cdo clicando na seta verde para
selecionar a atividade correspondente.

SELECIONE OS CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

(0 unidade Responsavel: -- SELECIONE --
[

Tipo de Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

| Atividade:

Buscar Atividades | | << Selecionar Qutro Discente ancelar

i3k Selecionar Atividade

Atividade Tipo Forma de Participacdo
TCCO021 - TCC TRABALHO DE COMCLUSAQO DE CURSO ATIVIDADE DE CIR.IEI'-JT:-\.E;;E.D INDIVIDUAL
TCCOD106 - TCC TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO ATIVIDADE DE C.IR.IEI'-JTAE;E.D INDINVIDUAL

2 atividades encontradas

06. pPreencher as informacoes para
matricula no TCC. Atentar o semestre
letivo correspondente. Vincular o
orientador. No campo Ch do
Orientador repetir as horas que
aparecem no campo Carga Hordria
de Orientagdo. Clica em “Proximo

Passo .

PoRTAL DO DOCENTE > MATRICULA EM ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE
Matricula: 17110061
i . L 1I‘ i N AN o . W
Curso: LETRAS (PORTUGUES) - CAMPUS MACEIO - DIURNO - Maceid - LICENCIATURA PLENA - Presencial - PORTUGUES - M
Tipo: REGULAR

HES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: TCCQ021 - TCC - 40h
i a Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO

0/. Finalizar incluindo a sua senha e
clicando na op¢do "Confirmar.



Como cadastrar a banca?

Para orientador

0] Acessar o SIGAA - Portal Docente

02 Clicar na aba Ensino menu

03.

04.

Orientagcdo Académica - Graduacgdo
- opc¢cao Trabalho de Conclusdo de
Curso - opcdo Solicitar Cadastro de
Banca.

Serdo listados os TCCs que o docente
estd vinculado como orientador.
Clicar na seta verde para proceder
com a “Solicitagdo de Cadastro de
Banca”.

Preencher as informagodes requeridas
como obrigatérias, os demais
campos sdo opcionais de
preenchimento. Apés o
preenchimento, clicar em “Préximo
Passo”.

05 Proceder com a busca dos docentes

que compode a banca. Buscar um por
um e clicar em “Adicionar Membro”.
Apés ter adicionado todos os
membros, clicar em “Proximo Passo”.

Se for um membro externo da UFAL
entdo deverad ser feito o cadastro do
docente escolhendo a opcdo
“Examinador Externo a Instituicéo”.

a) Buscar pelo nome, caso ndo localize

cligue em “Cadastrar Novo Membro”.

b) Preencher os dados do hovo membro

e clique em adicionar membro.

06 Conferir os dados da banca e clicar

em “Confirmar”.




Como gerenciar bancas?

Para coordenacdo

0] Acessar o SIGAA - Portal do coordenador

02 Clicar na aba “Atividade menu”,
“Trabalho de Fim de Curso”, op¢do
“Gerenciar Bancas”.

03. clicar na seta verde “Aceitar
Solicitagdo de Cadastro de Banca”.

04 Revisar os dados da banca e do TCC
e confirmar.



Como inserir notado TCC?

Para orientador

0] Acessar o SIGAA - Portal Docente

02. clicar na aba "ENnsin0”, menu
“Orienta¢cdo Académica - Graduag¢do”
opc¢ao Trabalho de Conclusdo de
Curso opc¢do “Inserir Resultado de
Banca”.

::J Pesquisa "% Extensdo Convénios __] Produc3o Intelectual &g Ambientes Virtuais 1;.,doutm-s
Orientacdo Académica - Graduacdo 17| Trabalho de Conclus8o de Curso I E Solicitar Cadastro de Banca
Orientagdes Pos-Graduacao | Inserir Resultado de Banca |
% Estdagios
Reposicdo de Avaliacdo
Editar Dado
Turmas
Projetos
Avaliagdo Institucional

o Ch Total o <
Plano Individual do Docente (PID) / CHD* I L http:/ /siga

Consultas : EVENTO - SEMINARIO, EXPOSICAO, CURSOS E

3-Inserir a nota e confirmar.

INFORME ¢ RESULTADO DO TRABALHO DE CONCLUSAD OFE CURSO

Atividade: AUADOOE - TOC GRADUACAD AIODL - &0h
Tipe da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Ano-Periodo: 2021.1
Orientagao: LUZIA D05 SANTOS ABREU - &0h - (Orentador)
REsuLTapo

* Campos de presnchimenta obrigacdria,

Mota Final: & 10.0

03 Inserir a nota e confirmar.

Atividade: AUAQDOB - TOC GRADUACAD AIOOL - &0h
Tipo da Atividade: TRABALHC DE CONCLUSAD DE CURSO
Ano-Pericdo: 2021.1
Orientagao: LUZIA DOS SANTDS ABREU - §0h - [Orentador)

REsuLTapo

Mota Final: & (10,0

¥ Campos de preenchiments obrigaciris.




Como consolidar o TCC?

Para coordenacdo

0] Acessar o SIGAA - Portal do coordenador

02 Clicar na aba “Atividade”, menu
“Trabalho de Fim de Curso”, opcdo
“Consolidar Trabalhos de Fim de
Curso”.

2 Matriculas . o Atividades : Aluno 77 Turmas Relatorios “4, Consultas 1: Estagio EE’-ibliuteca 3-| Pagima WEB
Atividades Especificas
Atividades Autdnomas

N3o ha no _ .
Atividades Especificas em Periodo Suplementar Excepcional

Trabalho de Fim de Curso Gerenciar Bancas

Alterar Atividades de TCCJ/Estagio/Orientacéo Individual
Alterar Trabalho de Fim de Curso

} =] Orientaches de Atividades Consolidar Trabalhos de Fim de Curso
MATRICULA

Nao ha matril g Solicitar Cadastro de Atividade Declaracio de Participacio de Bancas
[ Minhas SolicitacBes de Cadastro de Atividade
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAD

03. Proceder com a busca pelo nome
do/a discente e em seguida
selecionar a atividade de TCC
matriculada.

04 Inserir a nota do TCC e clicar em
"Proximo Passo'.

INFORME 0S5 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: TCCD129 - TCC - 80h
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSEOD DE CURSO
Ano-Periodo: 2023.2
Orientacdo: JUCIELA CRISTINA DOS SANTOS - 40h - (Onentador)
RESULTADO
Mota Final:

<= Selecionar Outra Atividade || Cancelar || Proxime Passo ==

05. confirmar a aprovacdo ou
reprovacao.

Dapos Do REGISTRO
Atividade: TCC0129 - TCC
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO
Ano-Periodo: 2023.2
Orientador(es<): JUCIELA CRISTINA DOS SANTOS - 40h - (Orientador)
Mota Final: 10,00
Resultado: APROVADOD

Confirmar || << Alterar Dadas Informados || Cancelar

06. Preencher os dados do TCC e
concluir com a opc¢cdo "Cadastrar’.

Carc coordenadar,

Agera informe os dados para registrar o trabalho de condlus3o de cursa na praducae intelactual do decante orientador.
Este registro & importante pois sera utilizado para a progressaoc do mesmo.

0 cadastre de orientacie de Trabalho
Trakal srten 2 slunos 2
Somiente os trabalhos qgue possuem

Orientador: JUCIELA CRISTINA DOS
Orientando: AGUINALDD JOSE 50 S JUNIOR

CADASTRDO DE ORIENTAGAC DE TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURsSO

&no de Referéncia: (2022
Tipe de Trabalhe de Cx & | MOMOGRAFIA
Tipo da Orientag & | ORIENTADOR.
teste
Trtulo: *

Vioré pode digitar|295 | caracteres.

Area de Conhecimento: #| Engenharias

Sub-Ares: «|Engenharia Civil

Agéncia Financiadera: | Outras
Diata de Inicio:

Data da Defesa:

Cadastrar || == Dados do Registro d= Atividade || Cancelar
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